TÜRKİYE TOHUMCULAR BİRLİĞİ
SOSYAL SORUMLULUK PROJESİ
YEREL ÇEŞİT/MATERYAL TOPLAMA VE KARAKTERİZASYON PROJELERİ
UYGULAMA USÜL VE ESASLARI

UYGULAMA / HARCAMA USUL VE ESASLARI 
Proje başına sabit bir destek üst limiti uygulanmaz. Talep edilen KDV dâhil bütçe, proje süresi boyunca uygulanacak yıllara göre gerekçelendirilir; destek tutarı ve yıllık dağılımı proje bazında onaylanır. Proje süresi en fazla 36 aydır.
1. Desteklenecek harcamalar 
a. Yurt içi seyahat giderleri (yolluk, konaklama, ulaşım)
b. Proje konusuyla ilgili toplantı, konferans, sempozyum ve benzeri yerlere katılım masrafları
c. Alet, makina, teçhizat, yazılım ve donanımlar (proje bütçesinin % 25 ini geçemez)
d. Sarf malzemeleri
e. Çalışmanın gerektirebileceği tohum, ilaç ve benzeri girdiler ile toplanan materyalin karakterizasyonu için proje bütçesinde gerekçelendirilmiş analiz, ölçüm ve hizmet alımları
2. Katma Değer Vergisi (KDV) dahil tutarlara destek ödemesi yapılır. 
3. Faturalar yürütücü kurum/kuruluş adına düzenlenmeli ve fatura üzerinde proje numarası belirtilmelidir
4. Seyahat Harcamalarına İlişkin Usul ve Esaslar 
Yurtiçi seyahatlerde ulaşım giderleri; seyahatin otobüsle yapılması durumunda otobüs rayiç bedelleri üzerinden, uçakla yapılan seyahatlerde ise ekonomi sınıfı uçak bileti üzerinden ödenir. 
Terminal veya havaalanından konaklama yerine gidiş ve dönüşlerde birer defaya mahsus fatura karşılığında taksi ücreti ödenebilir. 
Özel veya kiralık araçla seyahate ilişkin yakıt ve ulaşım giderleri, onaylı proje bütçesi ve belgelendirilmiş güzergâh ile mesafe esas alınarak karşılanır.
Gündelik giderleri, onaylı proje bütçesinde öngörülen tutar ve ilgili harcama belgeleri esas alınarak karşılanır.
Konaklama giderleri, onaylı proje bütçesi kapsamında fatura karşılığında karşılanır.
5. Ödemeler; gelişme ve sonuç raporlarıyla birlikte sunulan, yürütücü kurum/kuruluş yetkililerince “Aslı gibidir” veya “Aslının aynıdır” şeklinde onaylanmış fatura, gider/harcama pusulası ve ilgili diğer belgeler esas alınarak, kabul edilen rapor dönemleri itibarıyla yapılır. Onaylı bütçe dışında kalan veya belgelendirilmeyen giderler ödenmez.
6. Proje Gelişme ve Sonuç Raporları ile Sonuçların Takibi 
Gelişme raporu, 12 ayı aşan projelerde her 12 aylık uygulama dönemi sonunda; 12 ay veya daha kısa projelerde proje süresinin ortasında TÜRKTOB’a gönderilir. Her raporda toplama ve karakterizasyonun gerçekleşme durumu ile dönem harcamaları ve kümülatif bütçe durumu gösterilir.
Sonuç raporu, projenin bitiş tarihini izleyen bir ay içinde TÜRKTOB’a gönderilir; Değerlendirme Kurulunca kabulünden sonra iki ay içinde iki ciltli nüsha teslim edilir.


Ekler : 
Ek-1 Harcama Cetveli 
Ek-2 Harcama Pusulası (Seyahatler İçin) 
Ek-3 Harcama Pusulası (Mal ve hizmet alımları için) 


















									Ek-1
HARCAMA CETVELİ

	
	ÖDEMEYE ESAS BELGENİN CİNSİ
	TARİHİ
	KONUSU
	TOPLAM TUTARI

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	




                                                                                                                      GENEL TOPLAM:


Yukarıdaki icmalde yer alan ödemeye esas belgelere ait mal/hizmet alımları ile seyahat giderleri, harcama usul ve esasları çerçevesinde gerçekleştirilmiş olup, ödemeleri yapılmıştır. Harcama Belgelerinin asılları kurumundaki dosyasında muhafaza edilmektedir.




                                                                                                           	…./…./201.. 
Proje Yürütücüsü







                                                                                                                                   		 Ek-2
SEYAHAT İÇİN HARCAMA PUSULASI*

	Yürütücü Kurum /Kuruluş: ……………………

	Satın Alınan Mal veya Hizmetin

	Çeşidi:
	

	Miktarı:
	

	Birim Fiyatı :
	

	Tutarı:
	

	Yalnız…………… Türk Lirası……………….Kuruştur.

	Açıklama:




	Özel Araçla Çıkışlarda:
 
 
	Aracın Plakası:

	
	Yapılan Km.:

	 
                                                                      ..../..../201..
Araç Sahibi                                                             Proje Yürütücüsü                                                                                                               
Adı:                                                                          Adı:
Soyadı:                                                                    Soyadı:
Ünvanı:                                                                    Ünvanı:
İmzası:                                                                     İmzası:

Özel/kiralık araç ile yapılan seyahatlerde (şehir içi taksi ücretleri hariç) 
yolculuğun nereden nereye, hangi amaçla yapıldığı açıklama bölümünde belirtilir.

	
	
	




*(Bu belge proje seyahatlerin özel/kiralık araçla yapılması durumunda akaryakıt giderinin beyanı için düzenlenir.)


                                                                                                                         Ek-3 
HARCAMA PUSULASI*


	Yürütücü Kurum/Kuruluş: ……………………

	Satın Alınan Mal veya Hizmetin

	Çeşidi:
	

	Miktarı:
	

	Birim Fiyatı :
	

	Tutarı:
	

	

	Açıklama: 





	
                                                                    ...../…../201.. 
                                                                                     
Mal Satan veya Hizmet Yapan                               Proje Yürütücüsü :

                                                                                                              
Adı Soyadı:                                                          Adı Soyadı:  
Ünvanı:                                                                    Ünvanı: 
İmzası: ..……….                                                     İmzası:…………






*(Bu belge fatura veya fatura yerine geçen belgeleri düzenleme zorunluluğu bulunmayan kişilerden yapılan mal veya hizmet alımlarında düzenlenir.)

